Утвержден                                                                        Постановлением
Главы администрации 
МР «Магарамкентский район» от  «22» 02.2013г.№  66

 
 
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»
 
1. Общие положения
 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги: « Предоставление гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» (далее – муниципальная услуга), ОПРЕДЕЛЯЕТ создание комфортных условий для получателей муниципальной услуги, сроки и последовательность действий (административных процедур) органов Администрации Магарамкентского района при осуществлении государственных полномочий по предоставлению субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг на территории МР «Магарамкентский район».
1.2. Муниципальная услуга предоставляется Отделом жилищных субсидий администрации МР «Магарамкентский район» (далее - отдел) с. Магарамкент. В процедуре предоставления муниципальной услуги участвуют:
1) Организации, осуществляющие сбор платежей - в части представления сведений о составе семьи, размерах платежей за ЖКУ;
2) УПФР, ГКУ «УСЗН» по РД в  Магарамкентском   районе - в части представления сведений о наличии льгот, размерах пенсий, детских пособий, пособий по уходу за ребенком до1,5лет;
3) ГКУ «ЦЗН» в Магарамкентском районе - в части представления сведений о размерах пособий безработных граждан;
4) организации всех форм собственности - в части представления сведений о доходах получателей муниципальной услуги.
1.3.  Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с:
1) Конституцией Российской Федерации;
2) Федеральным законом от 05.04.2003 № 44-ФЗ « О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи»Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;
3) Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;
4) Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.08.2003 № 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи»;
5) Постановлением Правительства РФ от 14.12.2005 № 761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг».
1.4. Получателями муниципальной услуги (далее – заявителями) являются граждане РФ, зарегистрированные по месту постоянного жительства на территории муниципального образования «Магарамкентский район», если их расходы на оплату коммунальных услуг, рассчитанные исходя из размера регионального стандарта нормативной площади жилого помещения и размера регионального стандарта стоимости жилищно-коммунальных услуг, превышают величину, соответствующую максимально допустимой доле расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи.
Размеры региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, максимально допустимой доли расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи, устанавливаются Правительством Республики Дагестан.
Право на субсидии имеют граждане:
- пользователи жилого помещения в государственном или муниципальном жилищном фонде;
- наниматели жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде;
- члены жилищного или жилищно-строительного кооператива; 
- собственники жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома). 
Услуга предоставляется вышеперечисленным гражданам с учетом постоянно проживающих с ними членов их семей.
1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги или её не предоставления является:
1.5.1. Выдача Заявителю справки о праве на субсидию.
1.5.2. Уведомление Заявителя об отказе в предоставлении Услуги в соответствии с пунктом 2.5 настоящего регламента.
                
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Информация о муниципальной услуге, о порядке ее оказания предоставляется при личном или письменном обращении получателей муниципальной услуги в Отдел жилищных субсидий администрации МР «Магарамкентский район» в с. Магарамкент, а также с использованием средств телефонной связи, посредством размещения на информационных стендах, в средствах массовой информации, путем издания информационных материалов (объявлений, обращений и т.д.)
2.2. Режим работы Отдела жилищных  субсидий администрации МР «Магарамкентский  район» по вопросам оказания муниципальной услуги по предоставлению субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.
Понедельник:  8.00 -17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00)
Вторник:  8.00 -17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00)
Среда:  8.00-17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00)
Четверг:  8.00-17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00)
Пятница: 8.00-17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00)
Суббота: выходной день
Воскресенье: выходной день
- телефон  для справок: (88235) 55-18-01
Все сотрудники отдела проводят личный прием получателей муниципальной услуги.
Время начала и окончания работы, перерыва для отдыха и питания специалистов Отдела жилищных субсидий устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка.
2.3. Приём документов от заявителей осуществляется специалистами Отдела жилищных субсидий в день обращения Заявителя.
2.4. Муниципальная услуга предоставляется в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении услуги. 
2.5. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по решению руководителя Отдела при наличии следующих оснований:
1) письменного заявления получателя муниципальной услуги о приостановлении предоставления услуги с указанием причин и срока приостановления;
2) решения специалиста Отдела жилищных субсидий при появлении у него сомнений в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений, при не устранении которых в предоставлении услуги должно быть отказано. 
3) неуплата получателем муниципальной услуги текущих платежей за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 2-х месяцев.
4) невыполнение получателем муниципальной услуги условий соглашения по погашению задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг.
5) неисполнение получателем муниципальной услуги обязанности по предоставлению в Отдел в течение одного месяца после наступления событий, которые влекут за собой уменьшение размера субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг либо прекращение права на её получение (изменение места постоянного жительства получателя субсидий и членов его семьи, основания проживания, гражданства, состава семьи), документов, подтверждающих такие события. 
Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
6) отсутствие регистрации по месту жительства на территории МР «Магарамкентский район»
7) отсутствие при обращении с заявлением одного или нескольких документов, предусмотренных законодательством, в том числе документов, подтверждающих доходы (их отсутствие) всех членов семьи заявителя, учитываемых при решении вопроса о предоставлении муниципальной услуги;
8) наличие задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг и отсутствие соглашения по её погашению;
9) если расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, рассчитанные исходя из размера стандарта стоимости жилищно-коммунальных услуг, не превышают величину, соответствующую максимально допустимой доли расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи.
2.6. К оборудованию помещений для предоставления муниципальной услуги предъявляются следующие требования:
1. Прием Заявителей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.2 настоящего регламента. 
2. Специалисты, осуществляющие прием и информирование заявителей, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.
3. Помещение для предоставления услуги должно быть оборудовано стульями, столами, компьютерами с необходимым программным обеспечением, с возможностью печати и выхода в Интернет, иной необходимой оргтехникой.
4. Для ожидания приема Заявителям отводятся места для оформления документов, оборудованные стульями, столами (стойками). В данном помещении размещается информационный стенд и образцы необходимых документов.
2.7. Для предоставления муниципальной услуги гражданам предоставляют перечень необходимых документов для оформления субсидий;
. Домовая книга
. Справка о составе семьи
. Абонентные книжки за газ и свет
. Удостоверение льготника (копия)
. Паспорта всех членов хозяйства (копия и оригинал)
. Справки о доходах всех членов семьи старше 16 лет:
1. Работающим – о заработной пате и других доходах за последние 6 месяцев.
2. Предпринимателям- о размере дохода с налоговой инспекции 
3. Студентам- с места учебы с указанием размера стипендии.
4. Школьникам – со школы (старше 16 лет)
5. Пенсионерам – из отделения пенсионного фонда.
. Безработным: 
1. Справка с сельской администрации, что не работает.
2. Справка с центра занятости
3. копия и оригинал трудовой книжки.
4. Справка с ЦСО.
. На детей:
1.Справка с УСЗН о пособиях на детей
2. Справка о пособии по уходу за ребёнком 
3. Справка о размерах опекунских пособий
4. Свидетельство о рождении ( копия)
5. Справка с налоговой инспекции, что не состоит на учете 
. Служащим в Р.А. – справка с военкомата
. Справка с земельного комитета
. Справка о доходах с К.Ф.Х. и земельного пая
. Справка о получаемых алиментах и прочие доходы.
. Копии квитанции об оплате за коммунальные услуги и отсутствии задолженности.
В случае непредставления заявителем документов из указанного перечня, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам, или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – закон) государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Республики Дагестан, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 закона перечень документов, соответствующая информация получается службой субсидии в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
При наличии у отдела жилищных субсидий сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, граждане могут быть освобождены  от обязанности представления всех или части вышеперечисленных документов.
2.8. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, следующими способами:
1) посредством личного обращения.
2) по почте (днем обращения за предоставлением государственной услуги считается дата получения нотариально заверенных заявителем документов отделом субсидий.)
Почтовый адрес для направления документов и обращений: 368780 РД, Магарамкентский район, с.Магарамкент. Отдел жилищных субсидий администрации  МР «Магарамкентский район», ул. Гагарина 2.
3) направлено в электронной форме через региональный портал ojsmag@ mail.ru 
В случае направления заявления в электронном виде оно должно быть заполнено согласно представленной на региональном портале либо федеральном портале государственных и муниципальных услуг по форме.
Форма заявления о предоставлении субсидий приводится в приложении №2 к Административному регламенту.
При личном обращении Заявитель подает документы, перечисленные в пункте 2.7 настоящего регламента, специалисту Отдела жилищных субсидий.
2.9. За предоставление муниципальной услуги оплата не взимается.
2.10. Ознакомившись с условиями предоставления услуги, Заявитель вправе отказаться от ее предоставления. 
 
3. Административные процедуры
 
Процедура при оказании муниципальной услуги по предоставлению субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.
3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение получателя муниципальной услуги (его законного представителя) в Отдел жилищных субсидий администрации МР  «Магарамкентский  район».
Специалист Отдела жилищных субсидий, ответственный за прием документов, получателей муниципальной услуги:
- предоставляет информацию о нормативно - правовых актах, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги;
- разъясняет порядок и условия предоставления муниципальной услуги; 
- выдает форму заявления и перечень документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
- поясняет порядок заполнения заявления, порядок сбора необходимых документов и требования, предъявляемые к ним.
3.2. Прием документов для получения муниципальной услуги от Заявителя.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, принимает заявление и прилагаемые к нему документы лично от Заявителя или его законного представителя.
В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов Специалист проверяет:
- оформление заявления в соответствии с приложением к настоящему регламенту;
- соответствие Заявителя требованиям, указанным в п.1.4 настоящего регламента;
- комплектность представленных документов в соответствии с п.2.7 настоящего регламента;
- соответствие представленных документов установленным требованиям. 
При заполнении документов должны быть соблюдены требования:
- документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса места жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Специалист, ответственный за прием документов, проверяет представленные экземпляры оригиналов и копии документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный Специалист, проверив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
После проверки документов Специалист на заявлении ставит номер и дату регистрации, на обратной стороне заявления подписывается указывает свою фамилию и инициалы.
При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям Специалист уведомляет Заявителя о наличии препятствий для регистрации, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.
Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но Заявитель настаивает на его принятии, Специалист в течение 2 рабочих дней после регистрации заявления направляет Заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения, которое подписывается начальников Отдела жилищных субсидий администрации МР «Магарамкентский район» или лицом его замещающим.
Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично Заявителю (его законному представителю) либо направляется Заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.
Заявитель может направить заявление с приложением документов почтовым отправлением с описью вложения. Копии документов, направляемых по почте, требуют обязательного нотариального заверения. Обязанность подтверждения факта отправки документов лежит на заявителе.
Проверка заявления и приложенных документов, регистрация заявления либо отказ в его приеме осуществляются в порядке, установленном данным пунктом.
Обмен информацией между организациями (учреждениями), участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги, а именно ГКУ «Управление Социальной зашиты населения» в МР «Магарамкентский район», и Управлением отделения ПРФ по РД в Магарамкентском районе РД, МУП «ЖКХ Магарамкентского района» осуществляется на безвозмездной основе.
Формирование и оформление выплатных документов, а также обработка сведений о невыплате производится с использованием комплекса «Субсидии» в соответствии с требованиями и в сроки, предусмотренные ежегодно заключаемыми соглашениями с организациями, производящими выплату денежных средств получателям муниципальной услуги -ФГУП «Почта России» и кредитными организации.
3.3. Рассмотрение представленных документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
Отдел жилищных субсидий администрации МР «Магарамкентский район» в течение десяти рабочих дней дает ответ о предоставлении или не предоставлении муниципальной услуги.
На основании представленных получателем муниципальной услуги документов Специалист определяет состав семьи, производит расчет среднедушевого дохода семьи. Сведения о размерах пенсий и пособий, используемых при расчете, Специалист выбирает из электронной базы, производит распечатку указанных доходов и подшивает в дело.
В дело на электронных носителях информации Специалист вносит все сведения, необходимые для расчета субсидии, производит расчет субсидии, устанавливает на основании расчета право Заявителя на получение муниципальной услуги, определяет размер субсидии.
Готовое персональное дело получателя муниципальной услуги с предложениями о возможности предоставления муниципальной услуги специалист направляет на рассмотрение Начальнику отдела жилищных субсидий администрации МР «Магарамкентский район». Начальник Отдела субсидий в течение одного рабочего дня рассматривает персональное дело. После рассмотрения персонального дела и согласования подписывает  заявление.
В случае соответствия представленных гражданами документов всем требованиям, установленным настоящим регламентом, Специалист до 16 числа текущего месяца готовит проект приказа. При регистрации заявления получателя муниципальной услуги с 1-го по 15-е число месяца субсидия предоставляется с 1-го числа этого месяца, при регистрации заявления с 16-го числа - до конца месяца с 1-го числа следующего месяца.
3.4. Выдача справки Заявителю.
Специалист в течение одного рабочего дня после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги выдает Заявителю справку о праве на субсидию лично или его законному представителю либо направляет его почтовым отправлением в адрес, указанный в заявлении.
3.5. Оформление отказа в предоставлении Услуги.
В случаях, установленных п.2.5 настоящего регламента Специалист подготавливает в течение десяти рабочих дней письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с указанием возможностей их устранения и может быть обжаловано Заявителем в судебном порядке.
3.6. Блок-схема процедуры по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении к настоящему регламенту.
            
4. Порядок и формы контроля за предоставление муниципальной услуги
               
          4.1. Внутренний контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется начальником Отдела жилищных субсидий.
Специалист несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.
Ответственность Специалиста закрепляется его должностной инструкцией.
Периодичность проведения проверок может вносить плановый характер (ежемесячный перед подготовкой списков на выплату субсидий), тематический характер ( проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер ( по конкретному обращению получателя муниципальной услуги). 
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.
Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения Главы администрации МР «Магарамкентский район».
Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 
5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых   (принятых) в ходе оказания муниципальной услуги по предоставлению субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.
 
5.1. Получатели субсидии имеют право обратиться с жалобой на решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги и на действия (бездействие) сотрудников Отдела к начальнику отдела или Главе администрации МР «Магарамкентский район».
5.2. Обращение (претензия) может быть подано Заявителем, права которого нарушены, а также по просьбе Заявителя его законным представителем.
5.3. Обращения (претензии) могут быть поданы в течение месяца со дня, когда Заявитель узнал или должен был узнать о нарушении своих прав. 
В случае пропуска по уважительной причине срока подачи жалобы этот срок по заявлению лица, подающего жалобу, может быть восстановлен. Уважительной причиной могут считаться, в частности, любые обстоятельства, затруднившие получение информации об обжалуемых действиях (решениях) и их последствиях.
5.4. Обращения (претензии) могут быть поданы в устной или письменной форме. 
5.5. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов,
противоправных решениях, действиях или бездействии работников, органов и учреждений, участвующих в процедуре предоставления муниципальной услуги и должностных лиц, о нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащимся на Интернет-ресурсах органов и учреждений, участвующих в процедуре предоставления муниципальной услуги, а также на информационных стендах.
Обращение (претензия) Заявителя должно содержать следующую информацию:
- фамилия, имя, отчество гражданина, место жительства или пребывания;
- наименование юридического лица, почтовый адрес (в случае, если Заявителем является юридическое лицо);
- наименование органа или учреждения, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого нарушают права и законные интересы Заявителя;
- существо нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
- сведения о способе информирования Заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения;
- личная подпись и дата.
Отсутствие в письменном обращении любой другой информации не может являться основанием для отказа в принятии и рассмотрении обращения (претензии). 
В случае необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель прилагает к письменному обращению (претензии) документы и материалы либо их копии.
5.6. В ходе приема обращения (претензии) Заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения (претензии), если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении (претензии) вопросов.
5.7. На специально оборудованных стендах размещаются образцы заполнения обращений и указываются все необходимые для направления обращения реквизиты должностных лиц, ответственных за работу с обращениями граждан и юридических лиц.
5.8. Обращение (претензия) не подлежит рассмотрению в следующих случаях:
- пропуска срока подачи обращения (претензии);
- отсутствия обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет обжалования; 
- подачи обращения (претензии) лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;
- получения документально подтвержденной информации о вступлении в законную силу решения суда по вопросам, изложенным в обращении (претензии);
- установления факта, что данный Заявитель уже многократно обращался с жалобой по этому предмету и ему были даны исчерпывающие письменные ответы при условии, что в обращении (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства; 
- в обращении (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 
- если текст письменного обращения не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес Заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении; 
- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения его обращения (претензии) в трехдневный срок со дня его получения.
5.9. Письменное обращение (претензия) подлежит обязательной регистрации не позднее трех дней с момента ее поступления.
5.10. Необоснованное затягивание установленных настоящим регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие действия (бездействие) и решения органов местного самоуправления могут быть обжалованы Заявителем в суде.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                       
 
Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления Услуги «Предоставление гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»
 
Блок-схема процедуры предоставления Услуги
 
Обращение получателя муниципальной услуги в Отдел жилищных субсидий МР «Магарамкентский район». 
Прием и рассмотрение документов специалистами Отдела Жилищных Субсидий  админитрации  МР «Магарамкентский район». 
Расчет специалистом Отдела жилищных субсидий администрации МР «Магарамкентский район» размера субсидии, определение права на субсидию, подготовка справки. 
Принятие решения о назначении (отказе в назначении) субсидии, подготовка специалистом проекта приказа Начальника отдела жилищных субсидий о назначении гражданам субсидии, согласование и подписание приказа.
Выдача Заявителю справки о праве на субсидию на оплату коммунальных услуг, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Форма (образец) заявления о предоставлении муниципальной услуги является приложением к настоящему регламенту. 
             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение №2
к Административному регламенту предоставления Услуги «Предоставление гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»
 
первично.  повторно. ОТДЕЛ ЖИЛИЩНЫХ СУБСИДИЙ 
Номера лиц. счетов МР «Магарамкентский район»
Электр.__________ от гражданина (ки) ____________________________ 
Газ____________ _____________________________________________
Холодная вода________ проживающего (ей) по адресу: РД, Магарамкентский район
Вывоз бытовых отходов___ _____________________________________________
Площадь________ Пасп. данные заявителя: серия_______№__________
Общая ______ отапл._________ Выданный (кем)________________________________
____________________когда__________________



Заявление о представлении субсидий 
на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
1. Прощу предоставить субсидию на оплату жилого помещения и коммунальных услуг мне и членам моей семьи:
№ Ф.И.О, Степень родства Дата рождения Вид дохода Среднемес.совокуп.доход. руб
Наличие льгот (мер соц. Поддержки)
1 Заявитель 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
В настоящее время зарегистрированных по месту жительства в жилом помещении по
адресу: РД Магарамкентский район,
село_________________________________ул.__________________________
И субсидии на оплату жилья и коммунальных услуг
а) перечислять на счета поставщиков жилищно-коммунальных услуг:
б) выплачивать из кассы уполномоченного органа (отдела субсидий)
 
2. Мне было подробно разъяснено содержание условий предоставления, приостановления и прекращения представления субсидий. Принимаю на себя полную ответственность за предоставления информации, влияющей на условия предоставления и прекращения предоставления субсидий, обязуюсь выполнять эти условия.
3. В случае изменения обстоятельств в семье (изменение места постоянного жительства, основание проживания, гражданства, состава и(или дохода семьи) предоставить подтверждающие документы в течение 1 месяца после наступления этих событий.
4. Обязуюсь использовать субсидии только для оплаты жилищно-коммунальных услуг и не позднее 10 рабочих дней с даты истечения срока представления субсидий, представлять уполномоченному органу (отдел субсидий) документы,
подтверждающие фактические расходы на оплату коммунальных услуг понесенные в течение срока получения последней субсидии.
_____________________________________________________________ «….»______________201…г 
подпись заявителя фамилия
Заявление и представленные заявителем документы приняты:
___________ _______________________________________________ «….»_______________201…г
подпись фамилия
Решение (нужное отметить) отказать (приостановить) в предоставлении субсидии (нужное отметить)
Назначить субсидию с «….» ___________________________201…года
Срок назначения:
с «…..» ___________________201…года 
до «….» ___________________201...года
основание отказа (приостановления):_______________
______________________________________________
______________________________________________
Подпись спец-та____________________________
«…..» __________________________201…года
«…..»_____________________________201…года
________________________________________________________________
(подпись) Руководителя учреждения фамилия
 
 
