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и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»
            1. Общие положения

1.  Регламент определяет сроки и последовательность административных действий МКУ «Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации муниципального района «Магарамкентский район» (далее - Отдел) при предоставлении муниципальной услуги (исполнении муниципальной функции) по подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию (далее – муниципальная услуга).

 Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой документ, который  удостоверяет  выполнение строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка и проектной документации.   

          Разрешение на  ввод  объекта  в эксплуатацию  является основанием для постановки на государственный учёт построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного  учёта реконструированного объекта капитального строительства. 
            2. Предоставление муниципальной услуги (исполнение муниципальной функции) осуществляется в соответствии с:

Конституция РФ.

№ 190-ФЗ Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (принят ГД ФС РФ 22.12.2004).

№ 131-ФЗ Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

№ 188-ФЗ Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (принят ГД ФС РФ 22.12.2004).

№ 170 Постановление Госстроя РФ от 27.09.2003 № 170 "Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда" (Зарегистрировано в Минюсте РФ 15.10.2003 N 5176).

№ 59-ФЗ Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 19, ст. 2060; 2007, N 40, ст. 4717).

№ 234 Постановление Правительства РД от 30.06.2010 № 234 "О республиканском реестре государственных и муниципальных услуг (функций)".

№ 478 Постановление Правительства РФ от 15.06.2009 N 478 (ред. от 16.06.2010) "О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет".

№ 1993-р Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 N 1993-р (ред. от 28.12.2011) "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде".

№ 34 Приказ Минюста РФ от 20.02.2008 № 34 "Об утверждении форм заявлений о государственном кадастровом учете недвижимого имущества".

№120 Приказ Минрегиона РФ  "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство".


3. Муниципальную услугу оказывает МКУ «Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации МР  «Магарамкентский район» и ФГАУ РД МФЦ в РД по Магарамкентскому району «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг  муниципального района» (далее – МФЦ Магарамкентского района).
4.  Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо направление мотивированного извещения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

5. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги выступает застройщик - физическое или юридическое лицо либо уполномоченные ими лица, обеспечивающие на принадлежащих им земельных участках строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

6. В целях получения муниципальной услуги застройщик направляет в Отдел   заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (Приложение 1). К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

-  правоустанавливающие документы на земельный участок;
- градостроительный план земельного участка (за исключением случаев, предусмотренных частью 2 статьи 4 Федерального закона от 29.12.2004 № 191-ФЗ);

-  разрешение на строительство;

- акт приёмки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям   технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

- документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации  и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

- схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

- иные документы в соответствии с частью 4 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

7. Муниципальная услуга является бесплатной для заявителей.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции).
1.1. Место нахождения отдела: РД Магарамкентский район с. Магарамкент ул. Гагарина д.2
Почтовый адрес отдела:  368780 РД Магарамкентский район с. Магарамкент ул. Гагарина д.2
График работы отдела: понедельник – пятницу: с 8.00 до 17.00,  обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.
1.2. Справочные телефоны: 

-   55-18-01- руководитель отдела;
-   55-18-00- приемная главы администрации МР Магарамкентский район
1.3. Адрес официального сайта МР «Магарамкентский район»: www.adminmr.ru
Адреса электронной почты отдела: mkuotdelstroy@yandex.ru
1.4. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги  проводятся начальником и специалистами отдела.

Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо по телефону.

При консультировании начальник или специалист отдела дают полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 

Если начальник или работник отдела не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить  письменное обращение в администрацию либо назначить другое время для получения информации. 

Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут. Время ожидания  в очереди не должно превышать 15 минут.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени отдела. Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании по телефону начальник или работник отдела должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 

Рассмотрение письменных обращений граждан и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

2. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

Максимальные сроки прохождения отдельных административных процедур: 

- прием, первичная проверка и регистрация  заявления и приложенных к нему документов – 1 день;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, осмотр объекта капитального строительства (в случае, если при его строительстве не было предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) – 4 дня;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов – 4 дня;

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо направление мотивированного извещения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию – 1 день.

Время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 15 минут.

3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Отдел отказывает в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в следующих случаях:

- отсутствие документов, указанных в части 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации (пункт 6  раздел I настоящего регламента);

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства);

- невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации .
   Отдел отказывает в приеме и рассмотрении документов в случае ненадлежащего оформления заявления, т.е. при отсутствии сведений о застройщике, подписи заявителя, несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении.

4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
Места оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в здании администрации муниципального образования Дубенский район. 

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование мест для хранения верхней одежды посетителей, возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами  и стульями.

Места ожидания должны быть удобными для граждан и оптимальные для работы специалистов отдела. 

Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах начальника или работников отдела. Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

 III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
 1. Предоставление муниципальной услуги (исполнение муниципальной функции) включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация  заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, осмотр объекта капитального строительства (в случае, если при его строительстве не было предусмотрено осуществление  государственного строительного надзора);

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов;

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (Приложение 4) либо направление мотивированного извещения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги приведена в блок-схеме (Приложение 2).

2. Прием, первичная проверка и регистрация  заявления и приложенных к нему документов.
 Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию или в отдел с заявлением в соответствии с пунктом 6 раздела I настоящего  регламента.

Документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, прилагаемые к заявлению, должны быть подлинными или нотариально заверенные копии. 

           Ответственный за выполнение административной процедуры специалист отдела проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов и передает эти документы на регистрацию и визирование главой администрации. 

В случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о застройщике, подписи заявителя), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, работник возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата. 

После регистрации и визирования главой администрации, заявление и приложенные к нему документы передаются обратно в отдел. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет   1 день. 

3. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является передача  заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение в отдел администрации.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются начальник отдела строительства, архитектуры и ЖКХ администрации МР «Магарамкентский район». 

Начальник отдела в течение одного часа  рассматривает заявление и приложенные к нему документы , проводит проверку наличия документов, указанных в пункте 6  раздела I настоящего регламента, осмотр объекта капитального строительства (в случае, если при его строительстве не было предусмотрено осуществление государственного строительного надзора).
По итогам рассмотрения и проверки документов  в течение 2 дней со дня  их получения  осуществляется подготовка  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по установленной форме (Приложение 4) либо  мотивированного извещения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин отказа . 

Подготовленный документ передается на рассмотрение  главе администрации. В случае согласия с принятым решением и правильности оформления  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или  отказа на ввод  глава администрации подписывает разрешение или отказ на ввод и передает его в отдел.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет   4 дня.

             4. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо направление мотивированного извещения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Основанием для начала административной процедуры является получение начальником сектора строительства и архитектуры двух экземпляров подписанного главой администрации разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию или мотивированного извещения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Ответственным за выполнение административной процедуры является начальник отдела администрации. 

Специалист вносит сведения о разрешении на ввод объекта в эксплуатацию или мотивированном извещении об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и заявителе в журнал выданных документов на ввод объектов в эксплуатацию (Приложение 3). 

Прибывший в назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги день заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, и доверенность.

Специалист проверяет предъявленные документы, предлагает заявителю или представителю заявителя указать в журнале свои фамилию, имя, отчество, должность, поставить подпись и дату получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или мотивированного извещения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. После внесения этих данных в журнал специалист выдаёт заявителю или представителю заявителя первый экземпляр разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или мотивированное извещение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также возвращает подлинники документов, указанных в пункте 6 раздела I настоящего регламента. 


5.  Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается застройщику в случае, если застройщиком в администрацию была безвозмездно передана копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

6. В случае неявки заявителя в назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги день разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или мотивированное извещение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направляется специалистом  отдела в течение 1 рабочего дня, следующего за днем, назначенным для получения результата предоставления муниципальной услуги  заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.
1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений  регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок начальник отдела дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение. 

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением  регламента осуществляется администрацией и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений. 

Плановые проверки  исполнения  регламента осуществляется администрацией в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению главы администрации или при наличии жалоб на исполнение  регламента. 

3. По результатам проверок лица, допустившие нарушения  регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 02.03.2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации». За неправомерные решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Контроль за соблюдением законодательства о градостроительной деятельности при предоставлении муниципальной услуги осуществляется органами государственной власти   в установленном законодательством о градостроительной деятельности порядке. 

5. Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 регламента.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также  должностных лиц или муниципальных служащих.
            1. Досудебное обжалование действий (бездействия) должностного лица, а также принятого им решения при предоставлении муниципальной услуги (исполнении муниципальной функции).           

            1.1.  Граждане имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц администрации в досудебном и судебном порядке.

            1.2.  Контроль деятельности должностных лиц администрации осуществляет глава администрации МР «Магарамкентский район». 

            1.3.  Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) по почте.

            1.4. Глава администрации проводит личный прием заявителей,

прием проводится по предварительной записи.

Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на  официальном сайте в сети Интернет  и информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица,  осуществляющего прием.

            1.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней со дня  регистрации такого обращения. 

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов руководитель органа местного самоуправления вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

         1.6. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

           1.7. По результатам рассмотрения жалобы главой администрации принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

           1.8. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

            1.9. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики: по телефону, по электронной почте администрации или в письменном обращении.

1.10. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

-фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

-наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

-суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

-сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

            2. Судебное обжалование действий (бездействия) должностного лица, а также принятого им решения при предоставлении муниципальной услуги ( исполнении муниципальной функции) 

2.1. При обжаловании действий должностного лица, а также принятого им решения при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке соответствующее заявление гражданин подает в суд.

2.2. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод. 
Приложение 1
Директору МКУ «Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ»
МР «Магарамкентский район»
от застройщика
 _________________________________________

наименование застройщика

_________________________________________

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

_________________________________________

полное наименование, ОГРН, ИНН,  фамилия, имя, 

_________________________________________

отчество, должность руководителя – для юридического лица),

_________________________________________

его  почтовый индекс и адрес, телефон

Заявление

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию __________________                                                 _____________________________________________________________________________
(наименование построенного, реконструированного, отремонтированного

_____________________________________________________________________________
объекта  капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

____________________________________________________________________________,

расположенного ____________________________________________________________________

                                                     (полный адрес построенного, реконструированного, ____________________________________________________________________________,

                          отремонтированного объекта капитального строительства)

построенного     (реконструированного,     отремонтированного)     в      соответствии     с 

                                                           (ненужное зачеркнуть)

разрешением на строительство от ______________ №______________________________, выданным __________________________________________________________________    

Приложение:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок _______________
___________________________________________________________________________


                                 (наименование и реквизиты документов)

_____________________________________________________________ на _________ л;

2) градостроительный план земельного участка     от________________________

№________________________________, утвержден________________________________

__________________________________________________________________на _____л;





(наименование и реквизиты документа)






3) разрешение на строительство № ___________________________ от _________
на ________ л.;

4) акт приемки   объекта   капитального   строительства   (в  случае осуществления строительства,  реконструкции,  капитального ремонта  на основании договора) от _____________________   на ________л.;

5) документ, подтверждающий  соответствие  построенного, реконструированного, отремонтированного    объекта     капитального строительства   требованиям  технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство от _____________  №____________ на ________ л.;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной  документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) от _____________  №_____________ на ________л;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) _________
_____________________________________________________________________________

(наименование, реквизиты документов )

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________на _____л;                                                                                                                                        

8) схему, отображающую расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) на _________ л;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение  государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации

_____________________________________________________________________________

(реквизиты документов)

_____________________________________________________________________________

_________________________________________________________________ на ______ л;


10) иные документы _____________________________________________________

_______________________________________________________________ на _______ л.

Застройщик_________________________________________________      _____________

                                   фамилия, имя, отчество (для граждан); наименование, фамилия, имя,                       подпись

                                   отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц)











«____»_______________ г.

Документы принял __________________________________       ______________________

                                   фамилия, имя, отчество, должность                                                         подпись

                                                                                                             «____»_______________ г.
Приложение 2    

Блок-схема 
последовательности административных процедур предоставления                                                                                      муниципальной услуги







          ДА                                                            НЕТ








                                                                                                              Приложение  3                                                                                                                                                                                 

Журнал выданных документов на ввод объектов в эксплуатацию

	№

п/п
	Дата выдачи документа*
	Реквизиты документа*
	Реквизиты заявления, послужившего основанием для выдачи документа*  
	Наимено-вание, адрес объекта
	Наимено-вание застрой-щика
	Фамилия, имя, отчество, должность заявителя или представите-ля заявителя


	Дата получения документа*, подпись заявителя или представите-

ля заявителя

(с указанием реквизитов доверенности)
	Подпись работника, выдавшего документ*

	
	
	
	
	
	
	
	
	


* Под документом понимается разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или мотивированное извещение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

Приложение 4

	Кому ______________________________________

(наименование застройщика

___________________________________________

(фамилия, имя, отчество –для граждан,

________ ______________________________________________________

полное наименование  организации – для  юридических лиц),

_______________________________________________________________

его почтовый индекс и адрес)


Р А З Р Е Ш Е Н И Е

на ввод объекта в эксплуатацию 

№  RU 71507000-

            1. Администрация муниципального района «Магарамкентский район»
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или

_____________________________________________________________________________

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного 

_____________________________________________________________________________

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь   статьей   55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает  ввод  в эксплуатацию   построенного,  реконструированного, отремонтированного   объекта   капитального  строительства        (ненужное зачеркнуть)

_____________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального  строительства  в соответствии  с  проектной  документацией, 

_____________________________________________________________________________

расположенного по адресу: ______________________________________________________
                                                                           (полный адрес объекта капитального строительства с указанием

__________________________________________________________________________________
субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или  строительный адрес)

          2. Сведения об объекте капитального строительства

      1.Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта 

	Наименование показателя
	Единица

измерения
	По проекту
	Фактически

	Строительный объем- всего:
	
	
	

	в том числе надземной части
	
	
	

	Общая площадь
	
	
	

	Площадь встроенного- пристроенного помещения
	
	
	

	Количество строений
	
	
	

	                           11.Нежилые объекты.
Объекты непроизводственного назначения ( школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.):

Количество мест

Количество помещений

Вместимость

___________________
(иные показатели)

Объекты производственного назначения:

Мощность                                                                                           

Производительность

Протяженность 


         _________________________________

                              (иные показатели)

	Материалы фундаментов        
	
	
	

	Материалы стен 
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	


                111. Объекты жилищного строительства.
	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически 

	Жилая площадь
	м2
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/м2
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/м2
	
	

	2-комнатные
	штук/м2
	
	

	3-комнатные
	штук/м2
	
	

	4-комнатные
	штук/м2
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/м2
	
	


Материалы фундаментов
- 

Материалы стен 

-

Материалы перекрытий
-

Материалы кровли            
- 

                       IV.     Стоимость строительства
	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически 

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс.руб.
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс.руб.
	
	


Директор  
Обращение заявителя в отдел с заявлением в соответствии с пунктом 1.6  регламента





Работник проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении








надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении








Работник возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата





Работник проводит регистрацию заявления и приложенных к нему документов





Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов в соответствии с  регламентом, осмотр объекта капитального строительства (в случае, если при его строительстве не было предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) (ответственными за выполнение являются работник и начальник отдела)








Принятие решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов в соответствии с регламентом





Выдача заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или мотивированное извещение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с  регламентом











