                                                                                   УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации МР «Магарамкентский район» №238
 от  « 29» 05.2017г. 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

«Предоставление земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта»
1.   Общие положения 

1.1. Предмет регулирования
1.1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги  «предоставление земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов оказания муниципальной услуги по предоставлению земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта  (далее – муниципальная услуга), создания камфорных условий для потребителей муниципальной услуги (далее – заявители), и определяет сроки и последовательность предоставления муниципальной услуги при осуществлении полномочии органов местного самоуправления.
1.1.2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между физическими и юридическими лицами либо их уполномоченными представителями и Администрацией МР «Магарамкентский район», связанные с предоставлением Администрацией МР «Магарамкентский район» муниципальной услуги по предоставлению   земельного участка, для строительства с предварительным согласованием  места размещения объекта государственная собственность на которые не разграничена, на территории МР «Магарамкентский район»  (далее – муниципальная  услуга).

1.1.3. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
1.1.4. Действие настоящего регламента не распространяется на правоотношения связанные:
-  с предоставлением земельных участков для жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства (в границах населенного пункта);

-  с предоставлением земельных участков, которые  являются сформированными;

-    с предоставлением земельных участков для строительства в собственность.
       1.1.5. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального района «Магарамкентский район»   (далее – «Администрация» или «орган местного самоуправления») в лице структурного подразделения МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» администрации муниципального района» Магарамкентский район».

    1.1.6. Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ Магарамкентского района) Заявители представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.

Предоставление Муниципальной услуги в электронной форме возможно с использованием портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru.

Обращение за получением муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, для строительства с предварительным согласованием  места размещения объекта» и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

1.2.1. За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться дееспособные граждане  Российской Федерации, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - заявители).
1.2.2. Полномочия представителя физического лица на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги должны быть удостоверены нотариально.

1.2.3. Полномочия представителя юридического лица на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги подтверждаются доверенностью от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами, с приложением печати этого юридического лица.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

1.3.2. Юридический и почтовый адрес Администрации МР 
«Магарамкентский район», 368780, РД, Магарамкентский район, с. Магарамкент, ул. Гагарина 2.
1.3.3. Официальный сайт Администрации МР «Магарамкентский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: - adminmr.ru
1.3.4. Адрес МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»: РД, Магарамкентский район, с. Магарамкент, ул. Гагарина 2, 1-этаж, каб.1,2.

1.3.5. Адрес электронной почты МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»: mkyozo@mail.ru
        1.3.6. Справочные телефоны МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»: 55-18-17

1.3.7. Сведения о местонахождении, режиме работы и номерах контактных телефонов (телефонов для справок) МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» (далее  - МКУ), где заявители могут получить информацию о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, представлены в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

1.3.8. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" 
1.3.9. Информация о муниципальной услуге размещается в едином портале государственных и муниципальных услуг.
Должностные лица МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» осуществляют прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в соответствии со следующим графиком:
	Понедельник
	8.00-17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Вторник
	8.00-17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Среда
	8.00-17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Четверг
	8.00-17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Пятница
	8.00-17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день


Часы приема специалистов: понедельник – пятница с 08.00 до 12.00.
        1.3.6. Директор МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» осуществляет прием граждан при условии предварительной записи еженедельно  с 10.00 до 12.00.

1.3.7. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

1.3.8. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

а) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

б) время приема и выдачи документов;

в) порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

г) порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых или принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.9. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.3.10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица подробно и в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок.

1.3.11. При невозможности должностного лица, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо либо обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому он может получить необходимую информацию.

1.3.12. С момента приема документов заявитель имеет право в рабочее время МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», по телефону либо посредством электронной почты.

1.3.13. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем сообщаются дата и номер, полученный при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

1.3.14. Заявители, представившие в МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются должностными лицами о принятом решении в соответствии с настоящим Административным регламентом.
2.   Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется «Предоставление земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта».

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу

2.2.1. Органом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», либо через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ Магарамкентского района). Предоставление Муниципальной услуги в электронной форме возможно с использованием портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru.
2.2.2. Обеспечение принятия решения о предоставлении муниципальной услуги предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта осуществляет МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» администрации МР «Магарамкентский район» и МКУ «Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ» администрации МР «Магарамкентский район».
2.3. Органы и организации, с которыми заявитель взаимодействует в целях предоставления муниципальной услуги

2.3.1. При получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель взаимодействует со следующими органами и организациями:

а) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по РД в Магарамкентском районе с целью получения кадастрового паспорта земельного участка и государственной регистрации договора аренды земельного участка (в случае его предоставления на срок 1 год и более)
б) организациями, выполняющие кадастровые работы с целью изготовления межевого плана земельного участка (по выбору самого заявителя);
2.3.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы и организации.
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является принятие одного из следующих решений:

а) о предоставлении земельного участка на праве (аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования) для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта;

б) об отказе в предварительном согласовании места размещения объекта; 

в) об отказе в предоставлении земельного участка на праве (аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования) для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта;
2.4.2. Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является выдача (направление) заявителю одного из следующих документов:

а) постановления Администрации и проекта договора аренды (безвозмездного срочного пользования) земельного участка, в случае предоставления земельного участка в аренду, безвозмездное срочное пользование;

б) постановления Администрации, в случае предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

в) письма главы Администрации, содержащего  отказ  в предварительном согласовании места размещения объекта;
г) письма главы Администрации, содержащего отказ в предоставлении права на земельный участок для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги и сроки исполнения отдельных административных действий

2.5.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги – не более 40 календарных дней со дня регистрации заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации, исключая время, затраченное заявителем на выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и осуществления его государственного кадастрового учета. 
 2.5.2. При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по почте, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).

2.5.3. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

2.5.4. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата не должно превышать 15 минут.

2.5.5. Максимальный срок продолжительности приема заявителя должностным лицом Отдела при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать15 минут
2.5.6.  Максимальный срок регистрации заявления заявителя составляет 1 день с момента его поступления в Администрацию.

2.6.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993г.);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.06.2005 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Уставом МР «Магарамкентский район».
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.7.1.
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления В заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка указываются:
1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом"О государственной регистрации недвижимости";
(в ред. Федерального закона от 03.07.2016 N 361-ФЗ)
(см. текст в предыдущей редакции)
4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;
5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости;
(в ред. Федеральных законов от 29.06.2015 N 206-ФЗ, от 03.07.2016 N 361-ФЗ)
(см. текст в предыдущей редакции)
6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса оснований;
7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;
8) цель использования земельного участка;
9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
10) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;
11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.7.2.
При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность.
2.7.3.
Для предоставления муниципальной услуги к заявлению о предоставлении муниципальной услуги должны быть приложены:

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
2) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;
3) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;
(в ред. Федерального закона от 29.06.2015 N 206-ФЗ)
(см. текст в предыдущей редакции)
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
6) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.
2.7.4.
Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

а)
заявление составлено в единственном экземпляре-подлиннике по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту и подписывается заявителем;

б)
полномочия представителя заявителя оформлены в установленном законом порядке;

в)
тексты документов написаны разборчиво;

г)
фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (при наличии) написаны полностью и разборчиво;

д)
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

е)
документы не исполнены карандашом;

ж)
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
2.7.5. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем при личном обращении в администрацию МР «Магарамкентский район» либо направляются им по почте.

2.7.6. Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заверяются нотариусом, выдавшей их организацией либо по просьбе заявителя должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов заявителя, на основании их оригиналов.

2.8 Документы, необходимые для предоставления

муниципальной услуги, подлежащие получению МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» в рамках межведомственного информационного взаимодействия,  которые заявитель вправе представить  по собственной инициативе

2.8.1. Для оказания заявителю муниципальной услуги МКУ в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение следующих документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, и представления,  которых МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» не вправе требовать от заявителя:

а)  выписка из государственного реестра о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

б) кадастровый паспорт земельного участка (его копию, сведения содержащиеся в нем);

2.8.2. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.8.1 настоящего Административного регламента, по собственной инициативе.

2.8.3. Документы, представляемые заявителем по собственной инициативе, представляются в порядке, предусмотренном пунктом 2.7.5 настоящего Административного регламента.

2.8.4. Запрещается требовать от заявителя:

а) представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной  услуги;

б) представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случае:

а) представления неполного пакета документов, определенных пунктами 2.7.1-2.7.3 настоящего Административного регламента, либо предоставление документов, не отвечающих требованиям пункта 2.7.4, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

б) заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о приобретении прав на земельный участок;

в) распоряжение испрашиваемым земельным участком не входит в компетенцию МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»;

г) земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте, и федеральным законом не допускается его нахождение в частной собственности;

д) федеральными законами установлены ограничения в предоставлении земельного участка на испрашиваемом праве определенной категории лиц;

е) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;

ж) на земельном участке испрашиваемой площадью находятся здания, строения, сооружения являющиеся собственностью иных лиц;

з) представления заявителем подложных документов и (или) недостоверных сведений;

и) отсутствие пригодного земельного участка, испрашиваемого под заявленные цели;

к) наличие двух и более заявлений от заинтересованных лиц о предоставлении испрашиваемого земельного участка для строительства, с предварительным согласованием места размещения объекта;

л) на момент обращения заявителя испрашиваемый земельный участок сформирован (или) в отношении него принято решение администрации о проведении торгов;
м) отказ в согласовании места размещения объекта соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления, муниципальными организациями при проведении процедур согласования, в случаях предусмотренных федеральными законами;
н) истечения срока действия решения о предварительном согласовании места размещения объекта.

2.11. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено.

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимым и обязательным является проведение за счет заявителя в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке, и обращение с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном указанным Федеральным законом.

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Здание, в котором расположен МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги.

2.13.2. На территории, прилегающей к месторасположению МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 мест, из них не менее 1 места - для парковки специальных транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.13.3. Входы в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями передвижения.

2.13.4. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»; 

2.13.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.13.6. Помещения, в которых предоставляется услуга, должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

2.13.7. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей.

2.13.8. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

2.13.9. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

2.13.10. Места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.13.11. На информационном стенде размещается следующая информация:

а) срок предоставления муниципальной услуги и сроки выполнения отдельных административных действий;

б) форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения;

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) перечень оснований для приостановки предоставления муниципальной услуги и для отказа в ее предоставлении;

д) информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

е) извлечения из настоящего Административного регламента.

2.13.12. Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ведущих прием.

2.13.13. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

а) номера кабинета;

б) фамилии, имени, отчества и должности специалиста;

в) графика приема.

2.13.14. Должностные лица, осуществляющие прием, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

2.13.15. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь места для письма и раскладки документов.

2.13.16. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.13.17. Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.13.18. При организации рабочих мест по предоставлению муниципальной услуги должна быть предусмотрена возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц из помещения в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1 Показателями доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной  услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате представления муниципальной услуги;

- обращаться в досудебном (внесудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц.

2.14.2 Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:    

своевременность предоставления муниципальной услуги;

достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;

удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.14.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб (претензий) на действия (бездействие) должностных лиц.

2.14.4.  При предоставлении муниципальной услуги:

при направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется;
при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов. 

  Заявитель вправе обратиться за получением муниципальных услуг в Многофукциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг             (далее – МФЦ Магарамкентского района).












Адрес: 368780, сел. Магарамкент, ул. Оскара 
2.14.5 Вход в здание обустроен устройством для маломобильных граждан.

Помещения для приема заявителей оборудуются пандусами, лифтами, санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ Магарамкентского района
 3.1.Последовательность административных процедур

3.1.1.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а)
прием и регистрация документов заявителя;

            б)
рассмотрение заявления  и документов заявителя;

          в) запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) выбор земельного участка на основе документов государственного кадастра недвижимости посредством определения вариантов размещения объекта;
д) принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта или об отказе в размещении объекта;

е) выдача решения о предварительном согласовании места размещения объекта либо об отказе в размещении объекта;

е) принятие решения о предоставлении  права на земельный участок;
ж) подготовка проекта договора (аренды земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком;
з) выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
        3.1.2.
Блок - схема описания административных процедур приведена в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2.
Прием и регистрация документов заявителя

3.2.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры,  является личное обращение в МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги либо направление им заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте.

3.2.2. Прием и регистрацию заявления и документов заявителя осуществляет должностное лицо МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», ответственное за делопроизводство (далее также - регистратор).

3.2.3. При поступлении заявления должностное лицо МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», ответственное за прием документов:

а) устанавливает предмет обращения заявителя;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращения заявителя);

в) удостоверяет копии представленных документов на основании их оригиналов, если они не удостоверены нотариусом или организацией, выдавшей указанные документы;

г) проверяет соответствие представленного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям, установленным подразделом 2.7 настоящего Административного регламента;

д) проверяет полномочия заявителя в случае, когда заявителем является юридическое лицо или в случае, когда в МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» обращается представитель заявителя;

е) заверяет документ, подтверждающий полномочия лица на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги на основании его оригинала в случае, если за предоставлением услуги обращается представитель заявителя, у которого отсутствует нотариально заверенная копия документа на представительство;

ж) при наличии заявления и полного пакета документов должностное лицо, ответственное за прием документов, ставит отметку в заявлении о соответствии документов и заявления установленным настоящим Административным регламентом требованиям, после чего заявитель сдает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги должностному лицу МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», ответственному за делопроизводство;

3.2.4. Если при установлении факта отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, заявитель настаивает на приеме представленных им документов, должностное лицо, ответственное за прием документов, указывает в заявлении на выявленные недостатки и (или) на факт отсутствия необходимых документов.

3.2.5. Должностное лицо МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», ответственное за делопроизводство, регистрирует поступление заявления в Журнале регистрации заявлений. В случае подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном обращении должностное лицо МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», ответственное за делопроизводство, сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления предложенным заявителем способом.

3.2.6. Должностное лицо МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», ответственное за делопроизводство, передает документы, представленные заявителем, главе Администрации, который рассматривает их, накладывает соответствующую резолюцию и возвращает регистратору. После чего должностное лицо, ответственное за делопроизводство, передает документы директору МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», который после рассмотрения документов также накладывает резолюцию и возвращает должностному лицу, ответственному за делопроизводство, для его передачи  лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.2.7. Результатом административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является получение должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и документов заявителя, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, с резолюцией директора МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район».

3.2.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 дня.

3.3.Рассмотрение заявления и документов заявителя
3.3.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры  рассмотрения заявления и документов, является получение лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и прилагающихся к заявлению документов.

3.3.2. При получении заявления и документов заявителя, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

а) осуществляет проверку документов на предмет их комплектности и соответствия требованиям действующего законодательства;

б) устанавливает, является ли испрашиваемый земельный участок собственностью муниципального района « Магарамкентский район» или не разграниченной государственной собственностью и имеет ли МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» полномочия на предоставление муниципальной услуги заявителю;
в) устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

д) проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (в случае, если заявителем является юридическое лицо или в случае, когда с заявлением обращается представитель заявителя);

3.3.3. В случае, если представлен неполный комплект документов, указанных в пункте 2.7.  Административного регламента, ответственный исполнитель МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.

3.3.4. В случае, если представлен неполный комплект документов, к письму об отказе в предоставлении муниципальной услуги прилагаются (возвращаются) представленные заявителем документы.

3.3.5. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя соответствующего письма.

3.3.6. Если представлен полный комплект  документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, ответственный исполнитель МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.

3.3.7. Результатом настоящей административной процедуры является подготовка соответствующего письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.

3.3.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней.
3.4 Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления

3.4.1 Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие в МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления.

3.4.2. Ответственный исполнитель МКУ осуществляет подготовку и направление запроса в федеральные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления,  в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.4.3. Результатом административной процедуры является получение из федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

3.4.3. Способом фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов либо согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной  услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.

3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней.

3.5.Выбор земельного участка на основе документов государственного кадастра недвижимости посредством определения вариантов  размещения объекта 
3.5.1.Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие полного комплекта документов в МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» представленных заявителем и  полученных в порядке межведомственного информационного  взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги.
3.5.2. Специалист МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает поступившее заявление со всеми представленными документами на рассмотрение районной комиссии по земельным вопросам (далее — Комиссия).
3.5.3. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Комиссия принимает решение о возможности использования процедуры предоставления земельного участка посредством предварительного согласования места размещения объекта и подготовки схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и возвращает дело специалисту, ответственному за выбор земельного участка для строительства объекта.
 3.5.4.
Специалист МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», ответственный за выбор земельного участка,  обеспечивает выбор   участка на основе документов государственного кадастра недвижимости с учетом экологических, градостроительных и иных условий использования соответствующей территории и недр в её границах посредством определения вариантов размещения объекта и проведения процедур согласования  в случаях, предусмотренных федеральными законами, с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления, муниципальными организациями.

3.5.5. Специалист МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» ответственный за предоставление муниципальной услуги одновременно с подготовкой акта о выборе земельного участка обеспечивает публикацию в СМИ сообщения о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства.
3.5.6. Результатом административной процедуры является выбор земельного участка для строительства либо заключение  МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» об отсутствии вариантов размещения объекта.
3.5.7 Способом фиксации административной процедуры является оформленный в письменном виде акт о выборе земельного участка для строительства, а в необходимых случаях и для установления его охранной зоны или санитарно-защитной зоны с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории либо заключение  МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» об отсутствии возможного  варианта размещения объекта.

3.5.8 Максимальный срок выполнения административной процедуры 60 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

3.6. Принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта или об отказе в размещении объекта
3.6.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение  лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, акта о выборе земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории либо письменное заключение МКУ «Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ" МР «Магарамкентский район» об отсутствии возможного варианта размещения объекта.
3.6.2. Ответственный исполнитель МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» обеспечивает подготовку и согласование проекта распорядительного акта или проекта письма содержащего отказ в предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном внутренними актами МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», с иными структурными подразделениями.
3.6.3. При наличии замечаний согласовывающих лиц к проекту распорядительного акта или письма, указанные  проекты  дорабатывается в течение 5 рабочих дней.
3.6.4. В случае возврата проекта распорядительного акта или письма на доработку лицом, уполномоченным на его согласование, выполняются действия пункта 3.6.2 Административного регламента.

3.6.5. Согласованный в установленном порядке проект постановления Администрации или проект письма, содержащий отказ в предоставлении муниципальной услуги  представляется на подписание главе Администрации.

3.6.6. Подписанное главой Администрации постановление Администрации или письмо передается в Общий отдел Администрации для регистрации, после чего направляется в МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район».

3.6.7. Результатом административной процедуры является:

а) принятое постановление Администрации о предварительном согласовании места размещении объекта;
б) письмо Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 дней.
3.7. Выдача решения о предварительном согласовании места размещения объекта либо об отказе в размещении объекта
3.7.1 Основанием для начала процедуры выдачи заявителю  решения о предварительном согласовании места размещения объекта либо об отказе в размещении объекта является:
а) принятие администрацией МР «Магарамкентский район» распоряжение о   предварительном согласовании места размещения объекта;

б) подписанное главой Администрации и зарегистрированное в установленном порядке письмо заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.7.2. Два экземпляра постановления МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» о предварительном согласовании места размещения объекта  лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, вручает лично заявителю под роспись либо направляет заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, если иной порядок выдачи результата не определен заявителем при подаче заявления.

3.7.3. Один экземпляр письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги лицо МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», ответственное за делопроизводство, вручает лично заявителю под роспись либо направляет заявителю простым почтовым отправлением.
3.7.4. Один экземпляр  вместе с заявлением и документами, представленными заявителем, остается на хранении в общем отделе управления делами администрации МР «Магарамкентский район».
3.7.5. Результатом административной процедуры является направление заявителю постановления МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» или письма главы Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.7.6. После выдачи заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка  на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории течение срока предоставления муниципальной услуги прерывается до момента выполнения заявителем кадастровых работ в отношении испрашиваемого земельного участка и постановки его на государственный кадастровый учет, и обращения заявителя с заявлением о предоставлении земельного участка.

3.7.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 дня.

3.8.Принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства
3.8.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие полного комплекта документов в МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» представленных заявителем и  полученных в порядке межведомственного информационного  взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги.

3.8.2. В случае если заявитель самостоятельно не предоставил в МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, ответственный исполнитель МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» осуществляет подготовку и направление запроса в федеральные органы исполнительной власти,  в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги. Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.8.3. В случае отсутствия определенных подразделом 2.10 настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственный исполнитель МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает подготовку проекта постановления МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» о предоставлении  земельного участка заявителю  на испрашиваемом праве;

3.8.4. При наличии предусмотренных подразделом 2.10 настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта письма МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка на испрашиваемом праве;

3.8.5. Ответственный исполнитель МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» обеспечивает согласование проекта распорядительного акта или проекта письма содержащего отказ в предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном внутренними актами МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», с иными структурными подразделениями.

3.8.6. При наличии замечаний согласовывающих лиц к проекту распорядительного акта или письма, указанные  проекты  дорабатывается в течение 5 рабочих дней.

3.8.7. В случае возврата проекта распорядительного акта или письма на доработку лицом, уполномоченным на его согласование, выполняются действия пунктов 3.8.3 - 3.8.4 Административного регламента.

3.8.8. Согласованный в установленном порядке проект постановления МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» или проект письма, содержащий отказ в предоставлении муниципальной услуги  представляется на подписание главе Администрации.

3.8.9. Подписанное главой Администрации постановление Администрации или письмо передается в Общий отдел управления делами администрации МР «Магарамкентский район» для регистрации и дальнейшего оформления, после чего направляется в МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район».

3.8.10. Результатом административной процедуры является:

а) принятое постановление о предоставлении заявителю испрашиваемого земельного участка;

б) подписанное главой администрации МР «Магарамкентский район» письмо заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.8.11. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 14 дней с момента получения кадастрового паспорта земельного участка.
3.9 Подготовка проекта договора (аренды земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком)
3.9.1 Основанием для начала административной процедуры подготовки проекта договора (аренды земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком) является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги:

1) земельного дела заявителя;

2) постановления о предоставлении права на земельный участок;

3) кадастрового паспорта земельного участка
3.9.2 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

а) осуществляет подготовку проекта договора;

обеспечивает согласование договора в порядке делопроизводства, установленного в МКУ;

передаёт проект договора вместе с земельным делом заявителя главе администрации МР «Магарамкентский район»;
3.9.3 Директор МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»  в течение 1 рабочего дня подписывает проект договора (аренды земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком)

3.9.4 Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 7 рабочих дней.

3.10.Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги
3.10.1 Основанием для начала процедуры выдачи документов является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги: 
письма МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»  об отказе в предоставлении права аренды земельного участка;

постановления МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» о предоставлении права на земельный участок;

договора (аренды земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком).
3.10.2 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в зависимости от способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем:
1) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги посредством направления заявителю соответствующей информации любым из способов (телефон, почта, факс и т.д.), указанных в заявлении;

2) вручает заявителю способом, указанным в заявлении, документ об оказании  муниципальной услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги);

3.10.3 Заявитель подписывает 3 экземпляра договора и проставляет отметку о получении 3-х экземпляров договора с датой и личной подписью в сформированном деле заявителя. 

3.10.4. При поступлении от заявителя экземпляра договора с отметкой о прохождении государственной регистрации договора (права) специалист, ответственный за выдачу документов, приобщает его к личному делу заявителя.

3.10.5 Максимальный срок исполнения административной процедуры 2 дня.

4.Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением требований

к порядку предоставления муниципальной услуги

4.1.1. Директор МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», уполномоченные им лица, осуществляют текущий контроль за соблюдением должностными лицами, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги, порядка предоставления муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения директором МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» или уполномоченными лицами проверок выполнения должностными лицами, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги, требований нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе требований настоящего Административного регламента.

4.1.3. Контроль за соблюдением требований к порядку предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги.

4.2. Плановые и внеплановые проверки полноты

и качества предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Директор МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» или уполномоченные лица проводят проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги должностными лицами МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», обеспечивающими предоставление муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми на основании планов работы Администрации МР «Магарамкентский район», МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район», либо внеплановыми, проводимыми, в том числе, по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

4.2.3. По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»
за решения или действия (бездействие),

принимаемые или осуществляемые ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» несут ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

4.3.2. В случае выявления нарушений должностное лицо может быть привлечено к административной ответственности в соответствии с КоАП РФ и (или) дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностным лицом МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район» в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления (обращения, запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги, установленного пунктом 2.5.7 Административного регламента;

- нарушение сроков предоставления услуги, установленных пунктом 2.5.1 Административного регламента;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных пунктом 2.7.2 Административного регламента;

- отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено пунктом 2.7.2 Административного регламента;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям не предусмотренным пунктом 2.9 Административного регламента;

- затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной Административным регламентом;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо в нарушение установленного срока таких исправлений.

Основания для начала процедур досудебного (внесудебного) обжалования

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме жалобы (претензии) на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента.

5.4. В жалобе (претензии) указываются:

наименование органа, решения и действия (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район»; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район».

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

рассмотрения жалобы и случаев, в которых 

ответ на жалобу не дается

5.5. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- если в жалобе  не указаны фамилия направившего ее заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на обращение;

- если в жалобе  обжалуется судебное решение. При этом в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается направившему ее заявителю, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- если в жалобе  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы  не поддается прочтению и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней  (или,  если законом установлен срок рассмотрения  менее 7 дней, то не позднее такого срока) со дня ее регистрации сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации МР« Магарамкентский район», должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему жалобу сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

5.6. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба  заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.7. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме  на имя главы администрации МР «Магарамкентский район» либо директору МКУ «Отдел земельных отношений и землепользования» МР «Магарамкентский район».

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг  (при наличии технической возможности), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ (при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии и технической возможности). При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Сроки рассмотрения жалобы

5.8. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение  5 рабочих дней со дня ее регистрации, если иные сроки не установлены Правительством Российской Федерации. 

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно 

к каждой процедуре либо инстанции обжалования


5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение:


- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено, а также в иных формах;

- отказать в удовлетворении жалобы.

5.10. Результатом удовлетворения жалобы также является принятие необходимых мер (предоставление информации из реестра и (или) применение установленных действующим законодательством мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги) и направление письменных ответов заинтересованным лицам.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 Административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (претензии)
Приложение №1
к Административному регламенту

муниципальной услуги  предоставление
земельных участков для строительства

 с предварительным согласования места размещения объекта  

Блок-схема





















Приложение № 2
к Административному регламенту

муниципальной услуги предоставление
земельных участков для строительства

 с предварительным согласования места размещения объекта»
Образец заявления

О (выборе) предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта

В __________________________________

(В администрацию МР «Магарамкентский район»)

от _________________________________________
(для юридических лиц – полное наименование, организационно- правовая форма, сведения о государственной регистрации; для физических лиц – фамилия, имя, отчество
 (последнее – при наличии) (далее – заявитель)
Адрес заявителя (ей): ___________________________________________________________________________________.(местонахождение юридического лица; 
место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя (ей): __________________________________________.

Прошу предоставить земельный участок площадью _______кв.м. для (цель использования, местоположение земельного участка) с кадастровым номером __________________              на праве _____________________________________________________________________________ (собственность, постоянное (бессрочное) пользования, аренда, безвозмездное срочное пользование) на срок ___________________________________________________________
(для аренды, безвозмездного срочного пользования)
Заявитель: ________________________________                 _______________
(Ф.И.О., должность представителя юридического лица  Ф.И.О. физического лица) Подпись
«____» ______________ 20___г.                                                          М.П.
Прием и регистрация документов заявителя





Рассмотрение заявления и документов заявителя





Выбор земельного участка 





Принятие решения о предварительном согласовании места размещении объекта или об отказе  в размещении объекта





Выдача решения о предварительном 


согласовании места размещения объекта либо об отказе в размещении объекта





Принятие решения о предоставлении участка для строительства





Подготовка проекта договора 








ЗАЯВИТЕЛЬ





Запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
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